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MepsPlan - order- och resursplanering

Rationell hantering, planering och kommunikation med hantverkarna ar
nyckelfrdgor for att uppnd kostnadseffektivt arbete. For detta presenteras nu
MepsPlan i form av ett tillagg till Meps produktion version 4.4. Full integration
med MepsBase, MepsMobile, och MepsTime gor detta planeringssystem till ett
kraftfullt verktyg fér arbetsledarens dagliga planering och uppféljning av
verksamheten. Projekttavlan pa vdggen finns nu som effektivt verktyg i PC:n.
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P& ett 6verskadligt satt far du kontroll éver dina order och dina resurser.
Enkelheten och integrationen med 6vriga Mepssystem gor detta verktyg till ett verkligt
kostnadseffektivt hjalpmedel. Lycka till med MepsPlan!

Arbetsblock - ett nytt begrepp i Meps.

For att mdéjliggéra planering av ett reparationsuppdrag delas det forst upp i de delar man
avser att utféra sammanhédngande. Dessa delar har i Meps fatt namnet arbetsblock.
Arbetsblocken - ett eller flera for varje bransch skapas i MepsBase och visas sedan de
skapats under egen flik i uppdraget. Att dela upp uppdraget i Arbetsblock sker med hjalp
av en Wizard som man dppnar med den nya arbetsblocksknappen i verktygsraden. Nar du delat
upp arbetsbeskrivningen i arbetsblock kan du ga direkt till MepsPlan.

Fordelningen av arbetsblock pa resurser gor du i MepsPlan.

MepsPlans huvudkomponenter.

Arbetsblocken (exempelvis “Bygg Frildaggning” respektive "Bygg Montage”) laggs
ut i tid och pa resurs.

Programmet bestar av tva dvergripande och samverkande paneler -
Orderpanelen och Resurspanelen.
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Orderdelen - den 6vre delen av programmet som visar order med sina
arbetsblock. Dels som en tradstruktur till vanster, dels som en plan, ett Gant-
schema, utlagd i tiden till héger. Ordern visas alltid som ett orderblock

i ? ¥ med starttid och sluttid. Under orderblocket visas
orderns arbetsblock

Resursdelen - pd den undre halvan visar dels en lista med egna hantverkare och
avtalade underentreprenérer och dels en panel som visar beldaggning pa
respektive resurs. En fullbelagd resurs har inga luckor. Man ldgger ut jobb pa
resurserna genom dra arbetsblock fr@n orderpanelen till avsedd resurs pa
resurspanelen. Omplanering och prioriteringar kan géras med hansyn till aktuell
situation.

Tidslinje och skala

De tva delarna Orderpanelen och Resurspanelen ar synkroniserade och har
samma tidsskala.

Tidslinjen &r gemensam. Flyttar vi tidslinjen eller byter skala s& &ndras bagge
panelerna samtidigt.

Tidslinjen ar den vertikala linjen genom bagge panelerna. En tidpunkt i den ena
panelen visas pa samma plats i den andra. En sérskild tidslinje &r den svarta
vertikala linje som uttrycker “idag”. Denna visas genom att trycka pa
"idag-knappen” sa att planen flyttas i sidled s3 att dagens datum visas.

Flytta panelerna framat eller bakat genom att anvanda pilarna

Skalan kan stallas in med skalknapparna eller genom att dra i det gréna
skalstrecket
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Man kan ocksa peka med markdren pa en viss tidpunkt med vanster musklick
och dra markéren till vénster eller héger. Utgangspunkten, tidpunkten man
startade fran, ligger fast men skalan dkas respektive minskas.

Férutom denna manuella mandvrering av panelerna finns den automatiska
positioneringen som goér att man enkelt kan visa en order var den an ar placerad.

Se mer om detta i Orderfonstret.
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Installningar att gora fore start.

Innan du bérjar kora MepsPlan med egna order och arbetsblock finns det nagra
installningar som maste gdras - se Installningar att géra fore start i slutet pa
detta dokument

Arbetsgang
Det finns flera satt att anvanda och kéra MepsPlan. Forst en principbeskrivning:
Uppdraget delas upp i arbetsblock och vands till order i MepsBase.



e I MepsPlan laggs orderns arbetsblock ut i ungefarlig tid och laggs sedan ut
pa resurser.

e Resursplaneringen trimmas till optimal beléaggning.

e Hantverkarnas aterrapportering med tid och status uppdateras i
planeringen s att nya jobb kan planeras och ldggas ut pa ratt resurser
och tider.

e Det finns ett typfall beskrivet senare i denna beskrivning

Orderfonstret.

Orderfonstret visar information om order, arbetsblock och resursblock och utgér
ett centralt verktyg i MepsPlan. Oppna fonstret fran Arkiv-Order eller fran
verktygsknappen eller genom att dubbelklicka pa den aktuella komponenten i
planen.
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Orderfénstret bestar av i stort samma tradstruktur som visas i orderpanelens
vanstra del.

I strukturen med orderstatus (Ny order, Planering, Produktion, Utférd) visas den
aktuella ordern. Till héger visas information om den aktuella komponenten

P& samma satt visas information om arbetsblock och resursblock.

Orderfonstret anvands for en mangd olika saker.
Ny order — order som annu inte lagts ut i orderplanen.
En ny order kan placeras i orderpanelen genom att dra den fran orderfénstret in i
orderpanelen. Slapp ordern pa den tidslinje den &r tankt att starta. Ordern laggs
in i planen och byter status till Planering. Du kan ocksa manuellt byta status till
Planering vilket far programmet att l&gga ut ordern i orderpanelen med start pa
dagens datum.
Planering — visar alla order som ligger i planeringen

Order Start — har kan man &ndra starttidpunkt pd en order

Order Status - byt status pa ordern. For att exempelvis avsluta ordern och fa
den bort fran planen
Produktion — nér alla arbetsblock resursplanerats far ordern detta statusldge
automatiskt. Man kan ocksa sitta detta lage manuellt.
Utférd — order som satts till utférd visas inte langre i planerna. Daremot finns de
kvar i orderfénstret. Slutbehandlad - samma som utférd men markerar helt
avslutad order.



Orderfirg - véljer vilken farg som skall anvandas vid individuell fargsattning pa
ordern.

Visa Special - visar ordern med alla sina komponenter i avvikande farg for att
enkelt hitta alla komponenter.

Vi kan valja att ange starttidpunkt for en viss order har eller vi kan dra ordern till
aktuell starttid

Orderstatus - orderns livscykel i MepsPlan

Ordern skapas, hanteras och avslutas i en livscykel dar den far olika orderstatus.
Huvudverktyget for detta ar MepsPlan men omgivande program som MepsBase
och MepsTime paverkar ocksd orderhanteringen. Hér féljer en beskrivning av
dessa faser.

Vanda uppdrag till order:

Uppdraget i Meps beskrivs pa vanligt satt och delas upp i arbetsblock for
respektive bransch. Detta gérs helt och hallet i MepsBase. Uppdraget maste
vandas till order for att bli tillgangligt i MepsPlan. Detta gérs antingen som sista
steg i den nya rutinen fér "Skapa arbetsblock” eller som tidigare i
produktionsrutinerna foér att vanda uppdrag till order.

En forutsattning for planeringen ar att uppdraget har delats upp i minst ett
arbetsblock annars finns inte mycket att planera.

Uppdrag som vants till order far status "Ny order” och syns i MepsPlans
orderfénster under noden Ny order (férutsatt att minst ett arbetsblock finns)

Lagg in ny order i Orderplanen

Ny order syns inte i orderdelen férrdn den lagts dit eller fatt ny status.

Detta gérs med automatik om man fran MepsBase-Skapa Arbetsblock véljer i
sista steget att visa uppdraget i planeringen. D& far man ordern inlagd i
ordernpanelen, orderblocket visat med sina arbetsblock med start pa dagens
datum eller férvald framférhallning och man kan fortsétta den grova
orderplaneringen.

Vill man géra detta sjélv i efterhand far man éppna MepsPlans orderfénster.
Under "Ny order” far man antingen byta status till “Planering” vilket leder till
samma sak som ovan eller anvanda “Drag&Drop” for att dra in ordern till aktuell
tidslinje i orderplanen.

Grovplanera ordern

Innan utldggning pa resurser gérs grovplaneras ordern genom att ldgga ut den
pa tankt starttidpunkt. Ta tag i orderblocket och dra detta framat till dnskad
starttid. Oppna orderblocket s& att arbetsblocken blir synliga ordna dessa i grov
tidsordning. (Dubbelklicka pa ordern i tradet)

Orderblock och arbetsblock ar markerade som annu ej utlagda. Arbetsblocket har
rundade hérn om det ej har lagts ut. Beroende pa fargfunktion visas
komponenterna med individuella orderfarger eller funktionsfarger. Valj orderfarg
om du vill anvdnda en sarskild farg pa ordern och dess komponenter i planerna.

Utlaggning
Utlaggning av arbetsblock till berérda resurser gérs genom att dra arbetsblocket
till aktuell resurs. Sldpp arbetsblocket pa den tidpunkt som arbetet skall starta.



Samma arbetsblock kan ldggas ut pa en eller flera egna resurser.
Arbetsblock som lagts ut pa resurser kallar vi for resursblock.
Nar samtliga arbetsblock ar utlagda andras status till Produktion.

Tillbakaldggning

Na&r vi vill ta tillbaka ett arbete utlagt pa en resurs kan vi dra upp detta fran
resurspanelen tillbaka till orderpanelen. Detta ar ndédvandigt om vi vill flytta ett
arbete fran en egen resurs till en UE.

Det kan ocksa vara sa att ténkt att flera egna skall dela pa jobbet men nagon av
resurserna ar inte lange tillganglig for just detta arbete.

Resursplanering

Resursblock kan planeras om genom att flytta det i tiden till annan tidpunkt pa
samma resurs. Man kan ocksa byta resurs genom att flytta resursblocket till en
annan resurs.

Detta fungerar mellan egna hantverkare.

Vill man dela upp arbetsblocket pa flera gubbar, resurser far man dra ner
arbetsblocket frén orderpanelen en gang for varje ny resurs. Avvikande
fordelning mellan resurserna gors i arbetsblock i orderbilden.

Vill man flytta fran egen hantverkare till UE maste man anvénda tillbakalaggning
forst, se nedan

Tidplanering

Arbetsblocken far automatiskt en berdknad planeringstid utifran
arbetsbeskrivningens mWu i arbetsblocket omraknat till timmar med den angivna
produktivitetsfaktorn. (Se Verktyg - Alternativ — Parametrar)

Det a@r denna planeringstid som ligger till grund for planeringsblocken.
Orderplanens arbetsblock far sin grova tidplanering utan hansyn till resurser.
Resursplanens resursblock tar hansyn till resursens tillgangliga tid och lagger ut
arbetet dver denna. Langden pa resursblocket kommer att visas olika beroende
pa resursens tillgdnglighet. (Detta syns tydligt om man ldgger samma
arbetsblock pa en deltidare som bara arbetar 4 timmar per dag eller en
fulltidare.)

Vill man paverka planeringstiden kan man géra det genom att féréndra
arbetsmangden i Meps och darifran uppdatera arbetsblocken.

Man kan ocksa satta in en egen uppskattad tid timmar eller hela dagar.

Tidrapportering

Tidrapportering fran MepsTime uppdaterar informationen om arbetsblocken.
I resursplanen visas ocksa uppgift om hur mycket tid som rapporterats.
Finns tid rapporterad kan man i orderfénstret se pa arbetsblock och déar visa
vilken tid som rapporterats av vem.

Klarmarkering

Nar arbetsblocken klarmarkeras blir dessa markerade med XXX-monster i
planerna

Forst nar hela ordern ar fardig - statussatt till Utford eller Slutbehandlad tas
visningen av ordern bort i planeringen.



Ett typfall:

I MepsBase ("Vanliga Mepsen”) har vi ett uppdrag eller huvuduppdrag som vi
skall behandla/planera/félja upp. Vi bérjar med att 6ppna det och titta pa
utrymmen och rader. Trycker vi pa verktygsknappen for produktion s& éppnas en
Wizard dar vi i fem steg férbereder planeringen genom att skapa arbetsblock av
den befintliga beskrivningen. I femte steget kan vi valja att vara kvar i
uppdraget eller ga dver till MepsPlan med uppdraget som nu har blivit en order
med arbetsblock.

I MepsPlan ser vi nu ordern i orderfonstret och orderblocket med arbetsblocken
utlagda pa dagens datum. Dra arbetsblocken s3 att de ldggs ut i tiden efter grov
uppskattning. Ordern ar nu orderplanerad utan hansyn till resurser men kan
relateras till andra nya eller pdgdende ordrar.

I MepsPlan resursplanerar vi nu ordern genom att dra ner arbetsblocken pa valda
resurser dar det skapas resursblock som laggs ut i planerad tid efter den aktuella
resursens arbetsschema och tillgangliga dagar. Resursblocken kan nu flyttas i tid
eller flyttas till annan resurs.

Samma arbetsblock kan dras ner till flera resurser for delning av arbetet.

Arbetsblock som dras ner till UE Idggs ut pa planerad tid men tar ingen hansyn
till tillganglighet eller effektivitet.

Tidrapportering i MepsTime aterfor arbetad tid fran hantverkarna till
arbetsblocken och dessa kan efterhand statusmarkeras som klara. Klara
arbetsblock markeras i Gantschemat med XXX-markering.

N3gra begrepp och definitioner:

Order - uppdraget fran MepsBase som lagts ut till planering
Orderstatus- definierar orderns status. Ar avgérande fér hur eller om ordern
visas i planeringen
Ny order - visas inte i planeringen forran man dragit in denna i
orderplaneringen. D& far ordern ny status "Planering”.
Planering - ordern ar utlagd i planering
Produktion - ordern ar resursplanerad
Utford - ordern ar avrapporterad
Slutbehandlad - ordern &r avslutad och bortlyft fran
planeringen

Ordertriadet - visar aktuella order med sina arbetsblock som ingar i
planeringen.

Arbetsblock - uppdragets beskrivningsrader delas upp i arbetsblock. Ett eller
flera per bransch. Ofta "Frildggning Bygg” och aterstéliningen "Montage Bygg”,
"Frildaggning Ror” "Montage Ror” osv.

Orderblock - ordern utlagd i orderplaneringen. Visas som tjock linje med start
och slutmarkering. Férgen pa linjen bestams av vilket fargvisningsléage du har
valt. Vid Orderfarger far varje order sin egen farg ( det finns 12 olika att vélja
pd). Vid funktionsfarger galler BI& féor komplett utlagd/resursplanerad, Réd for ej
utlagd/resursplanerad.



Orderplanering - orderns utlaggning i tid. Arbetsblockens utléggning i tid och
interna relationer. Denna orderplanering (start och sluttider) kan sedan
uppdateras i uppdraget i MepsBase.

Utlagd - resursplanerad
Resurser - egha hantverkare och UE

Egna hantverkare - De hantverkare som finns registrerade i MepsBase eller
MepsTime.

UE - Underentreprendrer som finns upplagda under mina avtal i MepsBase.
Resursblock - arbetsblocket laggs ut pa ett eller flera resursblock.

Resursplanering - planering av egna hantverkares arbeten, belaggning och
férdelning pa olika resurser. Hantering av UE-arbeten.

Tidslinje - den horisontella tidslinjen visar planerings tidsomfang. Flytta framat
eller bakat med pilknapparna pa var sida om tidslinjen.
Dagslinjen - ett vertikalt svart streck som visar dagens
datum..
Dagens datum - Snabbknappen "Ga till idag” hittar tillbaka till
dagens datum
Skala - det finns snabbknappar fér skala 1 dag, 1 vecka, 2
veckor, 1 manad.
Man kan ocksa dra i tidslinjens mittmarkering for att valfritt
forandra skala

Dolda dagar och timmar - tar bort visning av vissa dagar och tider i
planeringen. Exempelvis I6rdag séndag och timmarna pa kvéllen natten.

Tidsperioder — perioder for tidrapporter. Oftast veckor.

Arbetsschema - definierar olika uppsattningar av arbetstider veckoscheman.
Veckoschema - Normalveckor for den ene eller andre hantverkaren
Fridagar - helgdagar som ar arbetsfria. Hela dagar eller del av dag.

Produktivitet - Antagen genomsnittlig produktivitet mWu/Timme. Anvands for
att berakna arbetsblockens och resursblockens planeringstid med utgadngspunkt i
beskriven mWu.

Visa special - Fran en order, ett orderblock, arbetsblock eller resursblock kan
man vaélja visa special som da markerar alla berérda komponenter. Pa detta vis
kan man enkelt visa var berérda delar finns utlagda.

Fargvisningslage - Orderfarger visar varje order med egen farg ( det finns 12
olika att véxla mellan) Funktlonsfarger - visar olika farger pa order och
arbetsblock beroende pa vilket status de har. Instéllning av farger gors i Verktyg
- Alternativ. Véxling av visningslaget gérs med verktygsknappen pa
verktygsmenyn.



Installningar att gora fore start.
Starta MepsPlan och 6ppna verktyg.
Kontrollera/korrigera Dolda dagar och timmar s3 att det passar

ditt féretag.

Kontrollera/andra/lagg upp tidsperioder sd att det passar med ditt

foretag

Kontrollera/andra/lagg upp Arbetsscheman och fridagar s3 att det
passar med ditt féretag och dina hantverkare

Egna resurser

Egna hantverkare
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Oppna bilden med egna hantverkare for
att lagga upp dina hantverkare eller
komplettera de redan upplagda.
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Verktyg - Alternativ...
Orderfirger &r en uppsattning pa 12 olika orderfirger med valbar farg for

infotext.

3|l Ange avvikande arbetstid fran
veckoschemat i eventuell extra arbetstid
tid eller bortatid. (Detta kan géras
senare).

Moérka farger kraver ljusa infotextfarger och tvartom.
Funktionsfirger eller signalfarger anvands for att markera vissa egenskaper pa

objekten.

Vill du stélla in egna sadana gér du det har ocksa.
Vaxling mellan Orderfarger och Funktionsfarger gér man sedan enkelt med en
verktygsknapp pa menyn.

4 Alternativ
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Andra parametern produktivitet sd att det passar

med ditt féretag. Detta ar omrakningstalet som
anvédnds mellan mWu fran Meps-uppdragets
beskrivning till den planeringsbara tiden i timmar.

Starttid, ny order dagar framat. Denna tid
anvands for att automatiskt lagga in nya order
framfér dagens datum. Exempelvis 14 dagar
ldgger in nya order med start tvd veckor framat.



